
香港公司年度監理要求
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香港公司年度更新通常意味著什麼？

所有要求都是根據香港適用法律強制執行的

有效的辦公地址
 延長公司下一年的註冊地址（第622章公司條例——第658條）

公司秘書
繼續提供公司秘書的服務，作為公司在香港的法定代表人（第622章
公司條例——第474條）

更新商業登記證
在香港稅務局更新商業登記證（商業登記條例，第310章）

提交年度申報
向香港公司註冊處提交年度申報（第622章公司條例——第5部分年度
申報，第662條）

支付政府費用
向公司註冊處（第622K章公司（費用）條例）和稅務局（商業登記條
例，第310章）支付所需費用

重要控制人登記
延長指定代表的職能，並確保重要控制人登記存在並更新
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第622章公司條例。

658.公司註冊辦事處

(1) 公司必須在香港有一個註冊辦事處，所有通信和通知都可以發
送到該地址。

(2) 公司註冊表格中聲明的公司註冊辦事處地址，自公司成立之日
起生效，直到根據第(3)款向註冊官提交地址變更通知為止。

(3) 如果公司的註冊辦事處地址發生變更，公司必須在變更後15天
內以指定的表格向註冊官提交變更通知。

(4) 公司年度申報中包含的註冊辦事處地址聲明不滿足第(3)款規
定的義務。

(5) 如果公司違反第(1)款或第(3)款，公司及其每個責任人都犯有罪行，每
人都將被處以第5級罰款，並且在持續犯罪的情況下，每天將被處以
1,000美元的額外罰款。
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第622章公司條例。

第4部分。公司秘書的任命和辭職

474.公司必須有公司秘書

(1) 公司必須有公司秘書。


(2) 自公司成立之日起，公司秘書是根據第67(1)條提交給註冊官的公司註冊
表格中指定的公司秘書。

476.要求公司任命公司秘書的指示

(6) 如果公司未能遵守本條規定的指示，公司及其每個責任人都犯有罪行，
每人都將被處以第6級罰款，並且在持續犯罪的情況下，每天將被處以
2,000美元的額外罰款。

提示

在日曆上標記您的BRC到期日期，以避免滯納金。

無論如何，在Vita Liberta，我們會跟蹤所有重要日期，並在需要更新商業登記
證時及時通知您的公司。



tm

新成立的本地公司的通知要求
根據一站式公司和商業登記服務註冊的所有新成立的本地公司必須在業務開
始日期後的一個月內以書面形式通知專員其業務詳細信息。所需的業務詳細
信息包括：

業務的正式名稱。

業務活動的簡要描述。

業務運營的物理位置。

業務運營的正式開始日期。

這確保了業務已正確註冊並符合本地法規。

及時更新BRC的好處

當前的商業登記證（BRC）對於開設銀行賬戶、簽
署合同和進行其他業務活動至關重要。延誤可能嚴
重擾亂您的運營

防止運營延誤

稅務局（IRD）可以對延遲更新處以高額罰款
避免罰款

保持BRC的最新狀態可確保您的業務遵守香港法
規，防止法律問題

確保法律合規

許多服務提供商要求有效的BRC以提供其服務，
確保您可以訪問必要的業務資源

訪問必要的服務
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第5部分。年度申報
662.提交年度申報的要求

(1) 私人公司必須在每年（除成立年份外）在公司返還日期後的42天內向註
冊官提交第(5)款規定的年度申報

(2) 第(1)款中提到的公司的返還日期是指特定年份的公司成立日
期的周年紀念日。

增加的政府費用金額
港元

! 需要注意的是，根據公司條例第662條，如果公司未能按時提交年度申報，公司及其每個責
任人可能會被起訴，如果被起訴，每次違規的最高罰款為50,000港元。在重複違規的情況
下，每天將被處以1,000港元的罰款。

公司周年紀念日後42天以上，

但在3個月內 870

公司周年紀念日後3個月以上，

但在6個月內 1,740

公司周年紀念日後6個月以上，

但在9個月內 2,610

公司周年紀念日後9個月以上 3,480
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可能訪問重要控制人登記的香港政府機構：

01

海關及消費稅部
02

香港金融管理局

03

香港警察
04

入境事務處

05

稅務局
06

保險業監管局

07

廉政公署
08

證券及期貨事務監察委員會

第622章公司條例 - 653ZC.指定代表

(1) 適用的公司必須指定至少一名人員作為其代表，以提供與公司
重要控制人登記相關的以下協助—

(a) 協助公司註冊處官員，以促進確定本部門是否已被遵守；


(b) 協助任何其他執法官員，以促進其根據香港法律履行指定職能。
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AGM包括什麼

股東收到有關公司財務狀況的詳細報告，包括利潤、損失、資
產負債表和關鍵指標。這提供了對業務未來方向的洞察，並保
持公司與股東之間的透明互動。

財務業績審查

批准財務報表、任命高級管理人員、宣布分紅和批准交易等。

決議投票

通常包括公司董事準備的演示文稿，以通
知股東公司內部和外部計劃的活動

戰略討論

收入：企業賺取的總收入。

費用：在財年內發生的可扣除業務費用。

應評稅利潤：從總收入中扣除允許費用後的淨利潤。

補充文件：財務報表、審計報告和其他相關文件。

利得稅申報表的內容
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及時提交PTR的好處

01

避免罰款並遵守政府法規

02

遵守銀行或貨幣服務運營商的要求。香港銀
行每年要求公司提供文件。及時提交文件可
確保遵守法律，並且沒有未履行的國家義務

香港實行領土稅收制度——在香港以
外獲得的利潤不徵稅

利潤的領土
營業額不超過200萬港元的小企業的利得稅
率為8.25%。如果公司的利潤高於此，則按
16.5%的稅率徵稅

在香港獲得的利潤金額

影響公司在香港稅收的因素



CONTACTS
Vita Liberta Limited



www.vitaliberta.hk 

Office room 77, 7/F, Woon Lee 
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+852 6841 6177 
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