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Apostille Dokumen 
Perusahaan di Hong Kong: 
Panduan Lengkap

Apostille adalah tanda khusus yang ditempelkan oleh otoritas 
yang berwenang, yang pada tingkat internasional mengonfirmasi 
keaslian tanda tangan, stempel, atau cap pada dokumen resmi

Dokumen dengan apostille dapat digunakan di negara-negara 
peserta Konvensi Den Haag tanpa perlu legalisasi tambahan melalui 
konsulat atau kedutaan

Pengadilan Tinggi Hong Kong - otoritas yang bertanggung 
jawab untuk menempelkan apostille di Hong Kong

Negara-Negara Peserta Konvensi Apostille Den Haag (termasuk 
wilayah):

Australia, Austria, Azerbaijan, Albania, Andorra, Antigua dan Barbuda, Argentina, Armenia, Bahama, 
Barbados, Bahrain, Belarus, Belize, Belgia, Bulgaria, Bosnia dan Herzegovina, Botswana, Brasil, Brunei-
Darussalam, Burundi, Vanuatu, Britania Raya, Hungaria, Venezuela, Honduras, Grenada, Yunani, 
Georgia, Hong Kong (Daerah Administratif Khusus Republik Rakyat Tiongkok), Denmark, Dominika, 
Republik Dominika, Israel, India, Irlandia, Islandia, Spanyol, Italia, Tanjung Verde, Kazakhstan, Siprus, 
Kirgizstan, Kolombia, Kosovo, Kosta Rika, Republik Rakyat Tiongkok, Latvia, Lesotho, Liberia, Lituania, 
Liechtenstein, Luksemburg, Mauritius, Makedonia, Malawi, Malta, Maroko, Kepulauan Marshall, Makau 
(Tiongkok), Meksiko, Moldova, Monako, Mongolia, Namibia, Belanda, Nikaragua, Niue, Selandia Baru, 
Norwegia, Oman, Kepulauan Cook, Panama, Paraguay, Peru, Polandia, Portugal, Federasi Rusia, 
Rumania, El Salvador, Samoa, San Marino, Sao Tome dan Principe, Eswatini, Seychelles, Saint Vincent 
dan Grenadines, Saint Kitts dan Nevis, Saint Lucia, Serbia, Slovakia, Slovenia, Amerika Serikat, Suriname, 
Tajikistan, Tonga, Trinidad dan Tobago, Turki, Ukraina, Uzbekistan, Uruguay, Fiji, Finlandia, Prancis, 
Jerman, Kroasia, Montenegro, Republik Ceko, Chili, Swiss, Swedia, Ekuador, Estonia, Afrika Selatan, 
Korea Selatan, Jepang



Tujuan Apostille

Apostille mengonfirmasi keaslian dokumen untuk penggunaannya di 
luar Hong Kong, membuatnya sah secara hukum di negara-negara 
Konvensi Den Haag. Apostille diperlukan untuk:

Membuka rekening bank di luar negeri

Dokumen untuk mitra asing

Partisipasi dalam tender internasional

Representasi kepentingan perusahaan di luar negeri

Pendaftaran ke perguruan tinggi luar negeri

Pencatatan pernikahan di luar negeri

Memperoleh pekerjaan, izin tinggal, atau kewarganegaraan

Pendaftaran pajak di luar negeri

Apostille mempercepat pengakuan dokumen dengan 
menghilangkan legalisasi tambahan.



Dokumen-dokumen berikut tunduk pada 
apostille di Hong Kong

Dokumen dari lembaga pemerintah Hong Kong untuk badan hukum

Sertifikat Pendirian Perusahaan 
(Certificate of Incorporation)


Formulir Pendaftaran (NNC1)


Sertifikat Pendaftaran Usaha (BRC)


Anggaran Dasar dan Anggaran 
Rumah Tangga Perusahaan 
(Memorandum and Articles of 
Association)


Laporan Keterangan Perusahaan 
(Company particulars report)


Sertifikat Pendaftaran Lanjutan 
(Certificate of Continuing registration)

Formulir Tahunan (Annual Return - 
NAR1)


Formulir ND2A/ND2B (perubahan 
susunan direksi/sekretaris)


Dokumen perubahan nama 
perusahaan


Sertifikat Domisili Pajak (Certificate 
of Tax Residency)


Dokumen lain dari Badan 
Pendaftaran Perusahaan (Registrar 
of Companies) atau Departemen 
Pajak (Inland Revenue Department)

Dokumen dari sekretaris perusahaan

Certificate of Incumbency

Dokumen dari perusahaan

Sertifikat Saham (Share certificate)


Notulen Rapat, Keputusan Dewan 
Direksi dan Pemegang Saham


Perjanjian/Kontrak/Persetujuan


Surat Kuasa (Power of Attorney)

Dokumen perubahan pemegang 
saham


Daftar Pemegang Saham, Direksi, 
Sekretaris, Pengendali (Register of 
Members, Directors, Secretaries, 
Controllers)

Dokumen dari auditor

Laporan Auditor

Dokumen pribadi dari otoritas negara atau institusi pendidikan

Akte Kelahiran, Perkawinan, 
Kematian


Diploma dan sertifikat sekolah

Sertifikat Catatan Krimina l


Salinan Paspor



Ada 3 prosedur yang mungkin untuk 
penempelan apostille pada dokumen  
di Hong Kong

1. Pengesahan dokumen oleh lembaga negara dan 
apostille di Pengadilan Tinggi:

Berlaku untuk dokumen dari lembaga negara.

Satu apostille per dokumen.

* Pengecualian: sertifikat residensi pajak memerlukan pengesahan 
notaris

2. Pengesahan notaris dan apostille di Pengadilan 
Tinggi:

Untuk dokumen internal perusahaan.

Apostille ditempelkan pada dokumen asli atau salinan dari aslinya.

Kemungkinan penjilidan beberapa dokumen dan pengesahan 
dengan satu apostille pada jilidan dokumen.

3. Pengesahan oleh komisaris sumpah dan apostille di 
Pengadilan Tinggi:

Biasanya digunakan ketika tidak mungkin untuk mengesahkan 
dokumen di lembaga negara atau notaris.

Melibatkan pemberian sumpah oleh orang yang mengesahkan.

Berlaku untuk dokumen apa pun.

Kemungkinan pengesahan dengan satu afidavit dan apostille pada 
jilidan dokumen.
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